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REQUISITOS PARA EL TRÁMITE DE ACTO PROTOCOLARIO, TÍTULO Y CÉDULA

En la siguiente tabla, se muestran los documentos que deberán entregarse para su revisión.

	Nombre del archivo en .pdf
	Documento
	Como se entregará

	01_Curp.pdf
	CURP Certificada: verificada con el Registro Civil. Actualizada 2026
	Digitalizado

	02_Curp.pdf
	Certificado de Bachiller, oficio de legalización y oficio de autenticidad.
	Digitalizado

	03_ Curp.pdf
	Certificado total de Estudios de Licenciatura y oficio de legalización.
	Digitalizado

	04_Curp.pdf
	Servicio social
	Digitalizado

	07_Curp_pdf
	Pago de finanzas (Pagar hasta que la documentación cumpla con lo establecido)
	Digitalizado



Entregar los documentos originales antes mencionados y una copia al igual que:

· Solicitud de acto protocolario para la titulación integral mediante Formato (TecNM-AC-PO-006-01)
· Copia de la constancia de inglés
· Constancia de anuencia
· Entregar Informe del proyecto de titulación integral en formato digital pdf
· Liberación del proyecto de titulación integral emitida por el departamento académico. (Ver anexo XXXIII)
· 4 fotografías tamaño credenciales ovaladas con retoque, impresas en papel fotográfico mate autoadherible, fondo blanco, de frente (Blanco y negro)
Mujeres: Con bléiser gris, frente descubierta, aretes y maquillaje discretos.
Hombres: con corbata, saco color gris, cabello corto, bigotes recortados y sin barba. 
· Pago de derechos:
· Apertura de expediente $591.00    
· Acto protocolario          $1120.00   
· Expedición de título      $1234.00    
· Pago a secretaria de Finanzas del estado de Tabasco
Concepto XXVI Registro de título en el sistema de registro de profesiones $1,173.00

Nota: Para descargar su cédula, deberá contar con su firma electrónica vigente proporcionada por el SAT.










INSTRUCCIONES PARA EL ESCANEO DE DOCUMENTOS

NOTA:  Los documentos escaneados deben ser fieles a los documentos originales,

A una resolución de 200 a 400 ppp, cada archivo no debe pesar menos de 1 Mb ni ser mayor de 2 Mb, a color.

· No se aceptan escaneos de fotocopias, con el celular u otro medio fotográfico.
· Los documentos originales no deben presentar tachaduras, enmendaduras, manchas ni deterioros.
· Revisar su expediente digital que cumpla con los requisitos.
· El incumplimiento de uno de los puntos anteriores puede ser motivo de rechazo.

          

La carpeta del profesionista, deberá ser nombrada por su curp.:
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ZZWW250124HTCLRN08



Dentro de la carpeta deberá seguir la siguiente estructura de nombre de archivo.

· Dos dígitos para identificar documentos
· Un guion bajo de separación.
· Clave Curp del egresado (a)

Ejemplo:
01_ZZWW250124HTCLRN08.pdf





Guía para el trámite de legalización de certificado total de estudios de licenciatura

Paso número 1:Iniciar sesión Llave Tabasco 2026 (Dar de alta si no tiene una cuenta)
https://llave.tabasco.gob.mx/

Solicita correo electrónico y contraseña.

Paso número 2: 
Seleccionar  el apartado de “trámites”

Paso número 3:
En el apartado “buscar trámite” 
Escribir “legalización de documentos escolares”
Ver trámite
Dar clip, en “Acepto los términos”

Paso número 4. En la casilla selecciona un punto de atención.
“Dirección de servicios legales”

Cargar certificado oficial.

y continuar con los pasos que te pide en la pantalla

Sugerencia: Realizar el pago mediante tarjeta electrónica, para que el trámite quede liberado el mismo día.

Si paga por referencia, el pago tarda en reflejarse aproximadamente de 1 a 2 días hábiles.








PAGO DE DERECHOS, EN FINANZAS DEL ESTADO DE TABASCO:

	1.- Ingresar al Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas (Servicio en línea): https://servicios.spf.tabasco.gob.mx/re_serviciosinternet/faces/servicios?_adf.ctrl-state=16mw5no9vb_3.

	2.- Seleccionar: Secretaría de Educación-Servicios Prestados por la Secretaría
	3.- Dar clic en el concepto correspondiente a pagar:
XXVI POR EL REGISTRO DE TÍTULO EN EL SISTEMA ESTATAL DE REGISTRO DE PROFESIONES. ($1,173.00)
4.- Dar clic en botón: Iniciar
5.- Llenar campos requeridos con datos del interesado.
6.- Dar clic en botón: Siguiente.
7.- Verificar que los datos sean correctos e imprimir Referencia.
8.- Realizar el pago.

DURANTE EL TRÁMITE DE REGISTRO DE TÍTULO Y CÉDULA, PODRÁN CONSULTAR EL ESTATUS EN LA SIGUIENTE PÁGINA.
https://aplicaciones.setab.gob.mx/profesiones/consultas/titulo


	Etapa 3:

CONCLUÍDO

LAS 3 ETAPAS DEBEN ESTAR EN COLOR VERDE.
	Al final de la información concluido de las tres etapas, aparece en recuadro color café donde puedes realizar su trámite de cédula profesional electrónica (debes tener firma electrónica).




Solicitar en el correo institucional cedulas.elec@rios.tecnm.mx o en la línea telefónica 934 34 4 90 00, opción 5.
Una cita de manera presencial, para la entrega de título y documentos originales.





NOTA: El trámite dura aproximadamente 8 meses.
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